
行政处罚流程图

立案申请
（制作立案审批表）

初查

（监察支队）

案件来源
（执法检查、上级交办、举报检举控告、部门移交）

调查取证
1 执法人员必须 2 人以上，主动出示执法证件；2 告知当事人权

利义务；3 收集固定物证、书证、视听资料等证据

调查终结
1 提出调查终结报告；2 提出初步处理意见

审查调查终结报告
（政策法规科报分管依法行政副局长）

送达行政处罚事先（听证）告知书
（监察支队）

听取陈述、申辨或组织听证
（法规宣教科、监察支队）

作出处罚决定
（法规宣教科）

当场交付或依法送达处罚决定
（监察支队）

当事人自动履行或依法申请强制执行
（监察支队、政策法规科）

结案归档

（政策法规科）

注：1 承办机构：环境监察支队，电话 3285050；
政策法规科，电话 3316237。

2 上 级 环 境 保 护 局 监 督 电 话 ：

053166226650 。

初审有问题的，需要补

充调查取证的


